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1. INFORMACJE WSTEPNE

Niniejsza instrukcja zawiera wskazowki dotyczace wypetnienia i ztozenia wniosku o przyznanie
grantu (dalej: ,wniosek”). W celu prawidtowego wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomosc
Regulaminu konkursu Grantowego, Wytycznych do projektu grantowego, Karty oceny oraz
Poradnika grantowego dostepnych na stronie projektu ,,Lekcja:Enter”: www.lekcjaenter.pl.

Ztozone wnioski poddane beda szczegbtowej analizie i ocenie formalnej oraz merytoryczne;j.

Zgodnie z Regulaminem konkursu grantowego, wniosek sktadany jest w wersji elektronicznej
w generatorze wnioskow, dostepnym na stronie projektu ,Lekcja:Enter’. Generator wnioskow
automatycznie nada unikalny numer wniosku o przyznanie grantu, ktérym nalezy postugiwac sie w
kontaktach z Operatorem. By rozpoczac prace z generatorem wnioskow wymagana jest rejestracja
(zatozenie konta), czyli podanie adresu e-mail oraz nadanie hasta. Uwaga! Z jednego konta mozesz
ztozyc tylko jeden wniosek. Do ztozenia kolejnych wnioskédw musza by¢ zatozone kolejne konta.
Adres e-mail podany przy zaktadaniu konta podczas aplikowania o grant, postuzy réwniez do
pozniejszej obstugi grantu na platformie merytorycznej projektu.

Whnioski sktadane sg dla kazdego wojewddztwa oddzielnie. Oznacza to, ze jesli planujesz zrealizowad
projekt np. w 3 wojewddztwach, sktadasz 3 wnioski. Formularz wniosku jest taki sam dla wszystkich
wojewodztw.

2. OBSEUGA GENERATORA WNIOSKOW I ZEOZENIE WNIOSKU

1. Internetowy System Generowania Wnioskow (dalej zwany ,,Systemem?”) dostepny jest pod
adresem: https://wnioski.lekcjaenter.pl/.

2. Rozpoczecie pracy z Systemem
2.1 Rejestracja

W pierwszym kroku zarejestruj sie, klikajac na stronie gtéwnej przycisk ,Zarejestruj sie".
W formularzu rejestracyjnym podaj adres e-mail i hasto, za pomoca ktérego bedziesz logowac sie
do Systemu.


http://www.lekcjaenter.pl/
https://wnioski.lekcjaenter.pl/
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« pOWrot

Rejestracja

E-mail; *
Haslo;

Powtorz hasilo: *

* pole wymagane

Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego otrzymasz wiadomos¢ e-mail, w ktdrej znajdowac sie
bedzie link stuzacy do weryfikacji i aktywacji konta. Po kliknieciu w link konto zostanie aktywowane
i bedzie mozna zalogowac sie do Systemu.

Uwaga! Zaktadajac konto, mozesz utworzy¢ tylko jeden wniosek.

Sa dwa sposoby ztozenia kolejnego wniosku. Na niektorych adresach bedzie dziata¢ ,metoda +1”
(tzw. alias do konta pocztowego), a dla innych trzeba zatozy¢ konto na nowy adres mailowy. Aby
utworzy¢ kolejny wniosek metodg aliasu, nalezy stworzyc tzw. alias do konta pocztowego poprzez
dodanie w nazwie konta znacznika ,,+1” (np. wnioskodawca+l@lekcja-enter.usermd.net). System
bedzie rozpoznawat nowe konto wnioskodawcy, ale wszystkie powiadomienia beda kierowane na
te sama skrzynke mailowa. W sytuacji, gdy nie ma mozliwosci stworzenia aliasu, bedzie mozna
utworzy¢ konto na nowy adres e-mail.

Rejestracja

E-mail: =

whnicskodawca+1@lekcja-enter. usermd.me


mailto:wnioskodawca+1@lekcja-enter.usermd.net
mailto:wnioskodawca+1@lekcja-enter.usermd.net
mailto:wnioskodawca+1@lekcja-enter.usermd.net
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2.2 Logowanie

W celu zalogowania sie do panelu Wnioskodawcy na gtownej stronie Systemu, wpisz e-mail i

hasto. Jezeli nie pamietasz hasta, mozesz ustawic je ponownie po kliknieciu w link ,Nie pamietam
hasta".

Zaloguj sie
E-mail:

Hasto:

Zaloguj sie

Mie pamigtam hasta

2.3 Utworzenie wniosku
By utworzy¢ wniosek, kliknij przycisk ,Dalej" przy ,,Ill edycji konkursu grantowego”, a nastepnie

przycisk ,Utworz wniosek". W ten sposdb stworzysz nowy wniosek, ktory otrzyma swoj unikalny
numer. Aby przej$¢ do edycji wniosku, kliknij przycisk ,Edytuj" .

Twoje wnioski Edycja: [Edycia v

3. Wypetnienie i ztozenie wniosku
W widoku edycji wniosku masz mozliwos¢:



Lekcjar:

e pobrania wniosku w formacie PDF (przycisk ,,Pobierz PDF"),

e sprawdzenia poprawnosci wypetnienia wniosku (przycisk ,Sprawdz poprawnosc"),

e ztozenia wniosku (przycisk ,Zt6z wniosek" - przycisk bedzie aktywny dopiero w momencie,
gdy wszystkie dane zostang poprawnie wypetnione),

e uzupetnienia formularza wniosku (podzielony na zaktadki formularz wniosku).

NSTYTUT SPRAW
PUBLICINYCH

] C FRSI e
21 Fundacja i

Ztozenie wniosku bedzie mozliwe po

wypehnieniu wszystkich pol | Sprawdz poprawnosc || Ztéz wniosek || Pobierz PDF |

Numer wniosku: edycja_I_lekcja/0023

Edycja: Edycja I

Data utworzenia: 2019-08-22 12:14:00

Wnioskodawca Projekt

Harmonogram i budzet

Na dole kazdej zaktadki formularza znajduje sie przycisk ,,Zapisz" stuzacy do zapisu danych we

whniosku.

3.1 Automatyczny zapis wniosku

Dane wprowadzone we wniosku zapisuja sie automatycznie co pewien czas. Jezeli zamkniesz okno
przegladarki i nie zapiszesz wprowadzonych we wniosku zmian, to przy kolejnym wejsciu w dang
zaktadke wniosku wyswietli sie komunikat informujacy o istniejacej kopii wniosku zapisanej
automatycznie. Jezeli chcesz odtworzy¢ dane zapisane automatycznie, kliknij w link ,,Kliknij tutaj",
a nastepnie zapisz zmiany.

Numer wnios"

Wnioskedawca

Dane Wniosko

A. Wnioskodawca

A1l Pelna nazwa *

Fundacija

SprawdZ poprawno$cé Pobierz PDF

3]

Dane w biezacej zakladce wniosku nie zostaty zapisane. Czy chcesz je
zapisac?

. A . S est wymagane
Tak, zapisz zmiany Nie, wycofaj zmiany
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Dane zapisane automatycznie zostang skasowane podczas standardowego zapisania zawartosci
wniosku za pomoca przycisku ,,Zapisz" lub ,,Zapisz i sprawdz poprawnos¢".

3.2 Sprawdzanie poprawnosci wniosku

By sprawdzi¢ poprawnos$¢ wniosku, kliknij przycisk ,Sprawdz poprawnosc". Wniosek zostanie
zapisany i moze otworzy¢ sie okno z listg nieprawidtowosci znalezionych we wniosku. Jesli pojawia
sie ww. lista - ponownie przeczytaj niniejsza Instrukcje, skoryguj wniosek, a nastepnie jeszcze raz
zapisz wprowadzone informacje i zweryfikuj poprawnos¢ wniosku klikajac ,,Sprawdz poprawnosc”.

Znalezionych nieprawidtowosci: 44
Al. Petna nazwa
Pole nie moze by puste.
A3. Telefon
Pole nie moze by puste.
' A4, E-mail
Pole nie moZe by puste.
A5. Numer KRS, innej ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub
inny dokument stanowiacy podstawe prawng funkcjonowania instytucji
Pole nie moZze by puste.
AG. Numer NIP
Pole nie moze by puste.
)
A7. Forma prawna
Pole nie moze by puste.
A8. Mozliwos¢ odzyskania VAT
Pole nie moze byd puste, h
(]

Whniosek jest poprawny!

Jezeli praca nad wnioskiem zostala skoriczona, mozesz go zlozyd.
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3.3 Sktadanie wniosku

Poprawnie wypetniony wniosek moze zostac ztozony. W tym celu kliknij przycisk ,,Zt6z wniosek"
(bedzie on nieaktywny do czasu poprawnego wypetnienia wniosku). Otworzy sie okno z prosha o
potwierdzenie checi ztozenia wniosku.

Czy na pewno chcesz ztozy¢ wniosek?
Po jego ztozeniu nie bedzie mozliwosci zmiany jego tresci.

Po kliknieciu przycisku , Tak, zt6z wniosek" nastapi zmiana statusu wniosku na ,Wniosek ztozony”.
Nastepnie nalezy wgra¢ do Systemu dodatkowe dokumenty. Na Twdj adres e-mail zostanie
przestana wiadomo$¢ z potwierdzeniem ztozenia wniosku wraz z zataczonym wnioskiem w formacie
PDF.

OSTATNI ETAP ZLOZENIA WNIOSKU

Zalgcz skan ostatniej strony wniosku, podpisane] przez oscobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy oraz dokument potwierdzajgcy prawo do
reprezentacji. Ma Twdj adres e-mail wystalismy instrukcje jak to zrobic.
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3.4 Podglad tresci ztozonego wniosku

Aby zobaczy¢ tres¢ ztozonego wniosku, wystarczy w oknie ,Twoje wnioski" kliknaé przycisk

»,Zobacz".

Twoje wnioski Edycja: [Edycial

edycja_l_lekcja/0023 Status: ZtoZzony - pamietaj o zataczeniu potwierdzenia
oraz dokumentéw
Zobacz

3.5 Wgranie potwierdzenia ztozenia wniosku

Wydrukuj ostatnig strone wniosku, ktory otrzymate$ w mailu. Mozesz go takze pobrad z generatora
wnioskow (kliknij ,Zobacz” a nastepnie ,Pobierz PDF”). Dokument musi zosta¢ podpisany przez

upowazniona osobe.

By zakonczy¢ proces, kliknij ,Zobacz” w panelu ,, Twoje wnioski”, a nastepnie ,Wgraj potwierdzenie

ztozenia wniosku oraz zataczniki” i zatacz nastepujace dokumenty:

e ostatnig strone wniosku podpisang przez upowazniona osobe,

e skan dokumentu potwierdzajacego, ze osoba podpisujgca wniosek jest upowazniona do

reprezentowania organizacji, jesli nie wynika to z rejestru (np. akt powotania),

e skan dokumentu okreslajgcego status prawny instytucji (np. kopia zaswiadczenia o wpisie
do rejestru dziatalnosci gospodarczej, wycigg z rejestru handlowego, statut lub akt

zatozycielski).
« powrot

Waraj potwierdzenie ztozenia wniosku oraz zataczniki | | Pobierz PDF

Numer wniosku: edycja_I_lekcja/0023

Whnioskodawca Projekt Harmonogram i budzet

Potwierdzenie zloZzenia wniosku, zatacz podpisang ostatnia strone

Zatgcz dokument okreslajacy status prawny instytucji (np. kopia zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci gospodarczej, wyciag z rejestru handlowego, statut lub akt zatozycielski).

Zatgcz dokument potwierdzajacy, ze osoba podpisujgca wniosek jest upowazniona do reprezentowania
organizacji, jesli nie wynika to z rejestru (np. akt powotania), jesli ma to zastosowanie w przypadku
wnioskodawcy.

Pamietaj, by skany zatagczonych dokumentéw byty czytelne.

Ziozony

Wybierz plik
Wybierz plik

Wybierz plik

Zapisz

Mie wybrano pliku

Mie wybrano pliku

Mie wybrano pliku
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Jesli widzisz pomaranczowe nazwy zatagczonych dokumentdw, oznacza to, ze pomyslnie zatgczytes
dokumenty. Zataczenie ww. dokumentdw jest rdwnoznaczne ze ztozeniem wniosku. Oczekuj na
wyniki oceny formalne;j.

4.

OGOLNE WYMOGI DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE GRANTU
Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wszystkie pola wniosku musza by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcja. Znak ,,*”
(czerwona gwiazdka) przy polu oznacza, ze jego wypetnienie jest obowigzkowe.

Nalezy unika¢ ogolnikowych stwierdzen niewnoszacych dodatkowych informacji
(np. umieszczania fragmentow /nstrukcji) oraz, o ile nie jest to konieczne, powielania tych
samych informacji w réznych czesciach wniosku.

Whniosek powinien zawierac poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnoscia do 2 miejsc
po przecinku). Zaokraglenia powinny wynikac z ogdlnie przyjetych zasad matematycznych
tj. >/=5 - zaokraglac nalezy ,,w gore”, <5 - zaokraglac nalezy ,w dot”.

Nalezy przestrzegac ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakéw w
poszczegdlnych polach opisowych. Podane w /nstrukcjiinformacje w zakresie maksymalne;j
liczby znakéw odnosza sie do znakow liczonych tacznie ze spacjami.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zataczniki w formatach mozliwych do
odtworzenia na standardowym komputerze biurowym, takich jak: xls, xlsx, pdf, jpg. Podczas
zataczania zeskanowanych dokumentéw nalezy zadbac¢ o odpowiednig czytelnosé plikow.

SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA WYPEENIENIA WNIOSKU

I. ZAKEADKA ,,WNIOSKODAWCA”

A.

WNIOSKODAWCA

Al. Petna nazwa

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy, zgodnie z danymi w KRS, w innej ewidencji prowadzonej
zgodnie z wymogami prawa lub z innym dokumentem stanowigcym podstawe prawna
funkcjonowania instytuciji.

A2. Strona www

Wpisz adres strony internetowej Wnioskodawcy, jesli j3 posiadasz (uzupetnienie pola nie jest
obligatoryjne).

A3. Telefon

Whpisz aktualny numer telefonu Wnioskodawcy.

10
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A4. E-mail
Wpisz aktualny adres e-mail Wnioskodawcy.

A5. Numer KRS, innej ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub inny dokument
stanowigcy podstawe prawnga funkcjonowania instytucji.

e Numer KRS
e Uchwata organu prowadzacego (nr uchwaty i nazwa organu prowadzacego)
e Inne (nrinazwa dokumentu)

Jesli instytucja wystepuje w KRS - wpisz numer KRS.

Jesli nie posiada wpisu do KRS, wpisz w odpowiednim polu nazwe i numer odpowiedniego
dokumentu stanowiagcego podstawe prawng funkcjonowania instytucji (np. uchwate organu
prowadzacego).

Jesli dokumentem stanowigcym podstawe prawna funkcjonowania instytucji jest Uchwata
organu prowadzacego, oprocz nr uchwaty podaj nazwe organu prowadzacego.

A6. Numer NIP

Wpisz numer NIP Wnioskodawcy.
A7. Numer REGON

Wpisz numer REGON Wnioskodawcy.
A8. Forma prawna

Wybierz forme prawng Wnioskodawcy.
Podmioty mogace ubiegac sie o grant:

1) publiczne i niepubliczne placowki doskonalenia nauczycieli, posiadajace akredytacje
Kuratorium Oswiaty,

2) organizacje pozarzagdowe we wspotpracy z placdwkami doskonalenia nauczycieli,

3) jednostki samorzadu terytorialnego we wspotpracy z placdwkami doskonalenia
nauczycieli,

4) szkoty wyzsze prowadzace kwalifikacyjne studia dla nauczycieli we wspédtpracy z
placéwkami doskonalenia nauczycieli,

5) partnerstwa miedzy powyzszymi, przy czym kazdorazowo z udziatem placéwki

doskonalenia nauczycieli. PDN nie musi petni¢ funkcji lidera partnerstwa.

A9. Wnioskodawca oswiadcza, ze moze lub nie moze odzyska¢ podatku VAT w ramach projektu
grantowego.

Wybierz wtasciwa opcje, w zaleznosci od tego, czy Wnioskodawca moze czy tez nie moze
odzyskac podatku VAT.
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A10. Miejscowosc

Wpisz miejscowosé, w ktdrej miesci sie siedziba Wnioskodawcy, zgodnie z danymiw KRS, w innej
ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub z innym dokumentem stanowigcym
podstawe prawna funkcjonowania instytucji.

A11. Ulica, nr domu, nr lokalu

Wpisz ulice, numer domu oraz lokalu, w ktérym miesci sie siedziba Wnioskodawcy, zgodnie
zdanymi w KRS, w innej ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub z innym
dokumentem stanowigcym podstawe prawng funkcjonowania instytucji.

A12. Kod pocztowy

Wpisz kod pocztowy miejscowosci, w ktorej miesci sie siedziba Wnioskodawcy.
A13. Poczta

Wpisz poczte wtasciwg dla siedziby Wnioskodawcy.

A14. - A17. Wpisz adres korespondencyjny tylko wtedy, jesli jest inny niz oficjalny. Kolejno wpisz
miejscowosc (A14.), ulice, numer domu i lokalu (A15.), kod pocztowy (A16.) oraz poczte (A17.).

A18. - A21. Podaj dane osoby wyznaczonej do kontaktu po stronie Wnioskodawcy. Powinna to
by¢ osoba dysponujaca petng wiedza na temat projektu. Kolejno wpisujemy jej imie (A18.),
nazwisko (A19.), numer telefonu (A20.) oraz adres email (A21.).

A22. - A24. Podaj dane osoby posiadajacej prawo do reprezentowania Wnioskodawcy. Kolejno
wpisujemy jej imie (A22.), nazwisko (A23.), zajmowane stanowisko (A24.).

Jesli wiecej niz jedna osoba posiada prawo do reprezentowania Wnioskodawcy, kliknij ,,DODAJ
NOWA POZYCJE” i wpisz dane ww. osob. Uwaga! Przy nowych pozycjach nie pojawi sie
numeracja - brak numeracji nie oznacza btedu w systemie.

Partnerzy (jesli dotyczy)
Lista Partnerow

Kliknij ,DODAJ NOWA POZYCJE” jesli realizujesz projekt w partnerstwie i uzupetnij dane
dotyczace Partnera lub Partneréw. Uwaga! Przy nowych pozycjach nie pojawi sie numeracja -
brak numeracji nie oznacza btedu w systemie.

A25. Petna nazwa Partnera

Wopisz petng nazwe Partnera, zgodnie z danymi w KRS, w innej ewidencji prowadzonej zgodnie z
wymogami prawa lub z innym dokumentem stanowigcym podstawe prawng funkcjonowania
instytucji.
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A26. Numer KRS, innej ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub inny dokument
stanowiacy podstawe prawna funkcjonowania instytucji lub inny dokument stanowiacy
podstawe prawna funkcjonowania instytucji

e Numer KRS
e Uchwata organu prowadzacego (nr uchwaty i nazwa organu prowadzacego)
e Inne (nrinazwa dokumentu)

Jesli instytucja wystepuje w KRS - wpisz numer KRS. Jesli nie posiada wpisu do KRS, wpisz w
odpowiednim polu nazwe i numer odpowiedniego dokumentu stanowigcego podstawe prawna
funkcjonowania instytucji (np. uchwate organu prowadzacego). Jesli dokumentem
stanowigcym podstawe prawng funkcjonowania instytucji jest Uchwata organu prowadzacego,
oprécz nr uchwaty podaj nazwe organu prowadzacego.

A27. Numer NIP Partnera

Wpisz numer NIP Partnera

A28. Strona www

Wpisz adres strony www Partnera, jesli ja posiada (uzupetnienie pola nie jest obligatoryjne).

A29. Forma prawna

Wybierz forme prawna Partnera. W konkursie aplikowaé mogg nastepujace podmioty:

1) publiczne i niepubliczne placdéwki doskonalenia nauczycieli, posiadajace akredytacje
Kuratorium Oswiaty,

2) organizacje pozarzadowe we wspdtpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli,

3) jednostki samorzadu terytorialnego we wspotpracy z placéwkami doskonalenia
nauczycieli,

4) szkoty wyzsze prowadzace kwalifikacyjne studia dla nauczycieli we wspotpracy z

placéwkami doskonalenia nauczycieli,
5) partnerstwa miedzy powyzszymi, przy czym kazdorazowo z udziatem placowki

doskonalenia nauczycieli. PDN nie musi petni¢ funkcji lidera partnerstwa.

A30. Partner o$wiadcza, ze

e moze odzyskac podatek VAT w ramach projektu grantowego
e nie moze odzyskac podatku VAT w ramach projektu grantowego

Wybierz wtasciwa dla Partnera opcje, w zaleznosci od tego, czy moze czy tez nie moze odzyskaé
podatek VAT.

A31. Miejscowos¢
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Wpisz miejscowos¢, w ktdrej miesci sie siedziba Partnera, zgodnie zdanymi w KRS, w innej
ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub z innym dokumentem stanowigcym
podstawe prawna funkcjonowania instytucji.

A32. Ulica, nr domu, nr lokalu

Wpisz ulice, numer domu oraz lokalu, w ktérym miesci sie siedziba Partnera, zgodnie z danymi
w KRS, w innej ewidencji prowadzonej zgodnie z wymogami prawa lub z innym dokumentem
stanowigcym podstawe prawna funkcjonowania instytucji.

A33. Kod pocztowy

Wpisz kod pocztowy miejscowosci, w ktorej miesci sie siedziba Partnera,
A34. Poczta

Wpisz poczte wtasciwa dla siedziby Partnera.

A35. W kolejnych polach podaj dane osoby wyznaczonej do kontaktu po stronie Partnera.
Powinna to by¢ osoba dysponujaca petna wiedza na temat projektu. Kolejno wpisujemy jej imie
(A35.), nazwisko (A36.), numer telefonu (A37.) oraz adres email (A38.).

A39.- 47. Przeczytaj uwaznie tres¢ oswiadczen i zaznacz box przy kazdym z nich. Jesli przeoczysz
ktdres z oswiadczen ztozenie wniosku bedzie niemozliwe. Wnioskodawca sktada oswiadczenia
w imieniu swoim i Partnera/-6w. Operator ma prawo zazadaé dokumentéw potwierdzajacych
prawdziwos¢ ww. oSwiadczen.

A48 Zatacz list intencyjny jesli sktadasz wniosek w partnerstwie. Wz6r listu intencyjnego
znajdziesz na stronie projektu ,Lekcja:Enter”.

A49. Zatacz Decyzje Kuratora Oswiaty o przyznaniu akredytacji Twojej placdéwce.
Pamietaj, by zatgczy¢ kopie poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez osoby upowaznione.

Kliknij ,,ZAPISZ” by zapisaé wprowadzone dane.

Il ZAKEADKA ,,PROJEKT”

B PROJEKT
B1. Tytut Projektu - wpisz tytut projektu grantowego.

B2. Wojewddztwo - wybierz z listy wojewddztwo, w ktérym chcesz zrealizowac swoj projekt.

Doswiadczenie i potencjat Wnioskodawcy i Partneréw

B3. Opisz doswiadczenie i potencjat Wnioskodawcy i Partneréw w zakresie dotyczacym
projektu, zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku - LIMIT ZNAKOW 5 000.
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W tym punkcie opisz doswiadczenie i potencjat swoj i Partnerow (jesli realizujesz projekt
w partnerstwie). Opis musi uwzgledniac nastepujace kwestie:

Zasoby i potencjat Wnioskodawcy i Partneréw rozumiane jako: personel, w tym koordynator
projektu, wspotpracownicy (trenerzy), sieci wspdtpracy, baza kontaktéw do szkét:
dyrektoréw i nauczycieli, wolontariusze.

Doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw w realizacji dziatan adresowanych do nauczycieli
lub dotyczacych edukacji cyfrowe;j.

Doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnerow w zarzadzaniu budzetem projektu
lub dziatalnos$ci statutowej o wartosci min. 100 000 zt w ciggu czterech lat poprzedzajacych
ztozenie wniosku, tzn. w ciggu czterech lat poprzedzajacych ztozenie wniosku, tj. za okres
od 2015 do 2018 r. (przychdd sumuje sie w latach). Liczy sie doswiadczenie Wnioskodawcy
lub Partnera. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest niepubliczna PDN, ktdrej organem
prowadzacym jest firma, ww. doswiadczenie moze dotyczy¢ dziatalnosci firmy.

W przypadku ztozenia wiecej niz 1 wniosku - Wnioskodawca lub Partner musza posiadac
doswiadczenie w zarzadzaniu budzetem (j.w) o wartosci co najmniej 100 000 zt pomnozonej
przez liczbe sktadanych wnioskow w ciagu czterech lat poprzedzajacych ztozenie wniosku.
Zaplecze techniczne Wnioskodawcy i Partnerow: wyposazenie w sprzet niezbedny do
zarzadzania projektem.

B4. Zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i potwierdz to klikajac w okienko po lewej stronie.

Plan dziatan rekrutacyjnych i informacyjnych skierowanych do réznych typéw szkét i grup
nauczycieli.

B5. Opisz plan dziatan rekrutacyjnych i informacyjnych skierowanych do réznych typow szkoét i
grup nauczycieli - LIMIT ZNAKOW 5 000.

W opisie obowigzkowo uwzglednij nastepujace kwestie:

Dziatania informacyjne powinny by¢ konkretne, przemyslane i prowadzi¢ do uzyskania
deklarowanej liczby uczestnikdw szkolen.

W jaki sposdb i na ile Wnioskodawca jest w stanie zapewni¢ udziat nauczycieli
reprezentujacych wszystkie etapy edukacyjne i obszary ksztatcenia, przedstawicieli kadry
kierowniczej szkét oraz udziat nauczycieli szkdl publicznych i szkét niepublicznych o
uprawnieniach szkét publicznych?

Jakie dziatania podejmie Wnioskodawca w celu zapewnienia minimum 30% udziatu
nauczycieli pracujacych w szkotach potozonych w gminach wiejskich, miejsko-wiejskich
oraz gminach miejskich ponizej 20 tys. mieszkancow wsrdd uczestnikdw projektu
grantowego?

W jaki sposob zapewni mozliwosé udziatu w szkoleniach os6b z niepetnosprawnosciami?

W jaki sposéb Wnioskodawca dotrze do nauczycieli pracujgcych w szkotach zapewniajacych
edukacje 0s6b z niepetnosprawnosciami?

B6. - B9. Zapoznaj sie z trescig oswiadczen i potwierdz to klikajac w okienka po lewej stronie.
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Sposéb realizacji szkolen

B 10. Opisz sposéb realizacji szkoler - LIMIT ZNAKOW 8 000.

W opisie obowigzkowo uwzglednij nastepujace kwestie:

W jaki sposob zapewnione zostanie zaangazowanie dostatecznej liczby treneréw
regionalnych i lokalnych, posiadajgcych kwalifikacje okreslone przez Operatora? W jaki
sposdb Wnioskodawca pozyska treneréw regionalnych i lokalnych (czy trenerami beda
pracownicy Wnioskodawcy, osoby pozyskane z rynku przez zapytanie ofertowe, czy tez
Wnioskodawca przewiduje obie ww. opcje)?

W jakich lokalizacjach Wnioskodawca planuje zorganizowac szkolenia dla nauczycieli
uwzgledniajac wytyczne Operatora w tym zakresie?

Na ile zaplecze sprzetowe Wnioskodawcy pozwoli na realizacje szkolen, zgodnie z
wytycznymi Operatora?

W jaki sposob Wnioskodawca zapewni udziat nauczycieli w module online szkolen?
Na ile sposob organizacji szkolen dla nauczycieli jest zgodny z nastepujacymi wytycznymi:

wybor miejsca w pierwszej kolejnosci w szkotach odpowiednio wyposazonych w sprzet
komputerowy, przy braku takiej mozliwosci w innych salach komputerowych, w tym
wtasnych, przy braku takiej mozliwosci w wynajetych salach.

Czy Grantobiorca uwzglednia rekomendowany przez Operatora standard szkoler dla
treneréw lokalnych, 32 godziny szkolenia stacjonarnego i 6 godzin on-line? W jaki sposdb
zostanie uwzgledniony zréznicowany poziom kompetencji nauczycieli (podstawowy i
zaawansowany)?

W jaki sposob Wnioskodawca zapewni udziat nauczycieli w module online szkolen?

e Czy liczebnosé grup szkoleniowych jest zgodna z Wytycznymi do projektu
grantowego, tzn.: szkolenia stacjonarne beda organizowane w grupach od 8
do 12 os6b. W uzasadnionych przypadkach wielkos¢ grupy - za zgoda
Operatora - moze by¢ zwiekszona do 15 oséb.

W jakim stopniu harmonogram realizacji Projektu, jest dostosowany do jego skali i
charakteru, tj. planowanej liczby szkolen i uczestnikow, dostepnosci nauczycieli, terminarza
szkolnego i kalendarza Swiat?

Na ile harmonogram jest realistyczny i pozwala przeprowadzi¢ cykl szkolen i mentoringu
zgodnie z zatozeniami Projektu ,Lekcja:Enter” i wytycznymi Operatora?

B11. - B17. Zapoznaj sie z trescig oswiadczen i potwierdz to klikajac w okienka po lewej stronie.

Rezultaty
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B18. Catkowita liczba planowanych do przeszkolenia nauczycieli.
Wpisz, ilu nauczycieli planujesz przeszkoli¢ w ramach projektu.

B19. Liczba planowanych do przeszkolenia nauczycieli pracujacych na terenie gmin wiejskich,
miejsko-wiejskich i miejskich ponizej 20 tys. mieszkancow.

Wpisz ilu nauczycieli z terendw gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich ponizej 20 tys.
mieszkancdéw planujesz przeszkolic w ramach projektu. Pamietaj, ze jednym z wymogdw
formalnych konkursu jest przeszkolenie min. 30 % catkowitej liczby nauczycieli pracujacych na
terenie gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich ponizej 20 tys. mieszkancow.
Za zrekrutowanie, wiekszej niz wymagana, liczby nauczycieli z ww. terendw otrzymasz dodatkowe
punkty - szczegbty znajdziesz w Karcie Oceny wniosku grantowego

B20. Liczba generowana przez system okreslajaca w ,%” liczbe podana w B19.

B21. Prosze opisac, w jaki sposdb Wnioskodawca zapewni udziat w szkoleniach zadeklarowane;j
liczby 0séb - LIMIT ZNAKOW 3 000.

Odpowiedz na nastepujace pytania:

e Naile zaplanowana liczba nauczycieli do przeszkolenia jest mozliwa do osiggniecia
dla Wnioskodawcy i Partnera/-6w?

e Jakie dziatania podejmie Wnioskodawca i Partnerzy w celu zrekrutowania i
przeszkolenia zaplanowanej liczby nauczycieli?

Trwatosc projektu

B22. Prosze opisac jakie dziatania podejmie Wnioskodawca w celu zapewnienia trwatosci projektu
poprzez m.in. organizacje lekcji otwartych, wykorzystanie TIK i e-zasobéw na lekcjach,
uczestniczenie nauczycieli w konferencjach i szkoleniach - LIMIT ZNAKOW 3 000.

W ocenie trwatosci projektu bedzie brany pod uwage wspdlny wktad Wnioskodawcy i Partneréw na
rzecz osiagniecia planowanych rezultatow. W szczegélnosci ocenie podlegac bedzie:

e Opis dziatan jakie podejmie Wnioskodawca, by zapewnié¢ ww. trwatos$¢ projektu.
Jaka jest spodziewana trwatos¢ rezultatow Projektu (w tym organizacja lekcji
otwartych, wykorzystanie TIK i e-zasobdw na lekcjach, uczestniczenie nauczycieli w
konferencjach i szkoleniach)? Na ile zaplanowane przez Wnioskodawce dziatania
przetoza sie na trwatos¢ rezultatéw projektu w szkotach, w ktérych realizowany
bedzie projekt grantowy?

e Sposbéb organizacji i zapewnienia mentoringu szkotom i nauczycielom
uczestniczacym  w Projekcie  (mentoring wformie doradztwa/konsultacji
udzielanych przez trenerdw regionalnych/treneréw lokalnych prowadzacych
szkolenia w formie bezposredniej lub za posrednictwem platformy szkoleniowej - co
najmniej w formie stworzonego na platformie forum wymiany materiatow
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wtasnych, informacji i doswiadczen - w okresie 6 miesiecy po zakornczeniu kursu
przez danego nauczyciela).

Na ile Wnioskodawca jest w stanie osiggnac¢ wskaznik liczby osdb, ktére zrealizowaty Sciezke
edukacyjna?

Ryzyka w projekcie

B23. Prosze opisac ryzyka przewidziane w projekcie grantowym oraz sposoby postepowania w celu
zminimalizowania tych ryzyk - LIMIT ZNAKOW 5 000.

W tym miejscu oceniane jest przygotowanie Wnioskodawcy i Partneréw do minimalizowania ryzyka
w projekcie, w szczegdlnosci zas:

Jakie Wnioskodawca przewidziat ryzyka i jaki przewidziat sposéb postepowania w przypadku:

e niewystarczajacej liczby uczestnikéw lub wiekszej liczby chetnych niz przewidziano na
etapie wniosku?

e niewystarczajacej liczby Uczestnikow Projektu pracujacych na terenach wiejskich, miejsko-
wiejskich i miejskich do 20 000 mieszkancow?

e trudnosci z pozyskaniem treneréw regionalnych lub treneréw lokalnych o kwalifikacjach
zgodnych z wytycznymi Operatora ?

e trudnosci z pozyskaniem trenerdéw regionalnych lub lokalnych szkolacych nauczycieli

informatyki, posiadajacych kwalifikacje zgodne z wytycznymi Operatora?

e Czy Wnioskodawca przewidziat inne niz wymienione powyzej ryzyka zwigzane z realizacjag
Projektu grantowego i sposoby ich minimalizowania?

Aby zapisa¢ wprowadzone informacje kliknij ,ZAPISZ” 11l ZAKLADKA: HARMONOGRAM | BUDZET

HARMONOGRAM POSTEPU RZECZOWEGO

Zanim rozpoczniesz prace nad ,Harmonogramem postepu rzeczowego” oraz budzetem projektu,
koniecznie zapoznaj sie z Poradnikiem grantowym oraz Wytycznymi do projektu grantowego w 1
naborze wnioskow Zwrdé uwage, ze pytania o harmonogram zadajemy takze w punkcie B10. Daty
zadeklarowane w ponizszych punktach powinny by¢ spéjne z umieszczonym tam opisem.

C1. Naile miesiecy planowana jest realizacja projektu?
Wpisz liczbe miesiecy realizacji projektu.

C2. Planowana data rozpoczecia projektu.

01.03.2021 roku to obowigzkowa data rozpoczecia projektu.

C3. Planowana data zakonczenia projektu.
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Wybierz w kalendarzu date zakonczenia projektu.

Sprawdz, czy daty wpisane w pkt. C2 i C3 s zgodne z pkt. C1

Harmonogram

C4. Planowana liczba nauczycieli, ktorzy ukoncza Sciezke edukacyjng w poszczegdlnych miesigcach
projektu.

Przed wypetnieniem tabeli, zapoznaj sie z definicja ,Sciezki edukacyjnej”. Znajdziesz ja w Poradniku
grantowym (Stowniczek, rozdziat ,Jak bedzie realizowany projekt grantowy?’).

Wybierz z listy rozwijanej miesigc, a nastepnie rok, w ktdrym nauczyciele zakoncza realizacje
przewidzianej dla nich $ciezki edukacyjnej. Nastepnie wpisz liczbe nauczycieli, ktérzy w danym
okresie zakoncza przewidziana dla nich $ciezke edukacyjna. Masz mozliwos¢ dodania lub usuniecia
wiersza (opcje: ,DODAJ WIERSZ” oraz ,,USUN”).

Pod tabelka pojawi sie suma wszystkich nauczycieli, ktorzy ukoncza sciezke edukacyjng w ramach
projektu. Suma zlicza sie automatycznie przez system i musi by¢ zgodna z pkt. B17. ,Catkowita
liczba planowanych do przeszkolenia nauczycieli”.

Zweryfikuj, w jakim stopniu harmonogram realizacji Projektu jest dostosowany do jego skali
i charakteru, tj. planowanej liczby szkolen i uczestnikdw, dostepnosci nauczycieli, terminarza
szkolnego i kalendarza swigt? ? Na ile harmonogram jest realistyczny i pozwala przeprowadzié
Sciezke edukacyjna uwzgledniajacg mentoring, zgodnie z ,,Wytycznymi do projektu grantowego”?

W pkt. C5. - C8. Wpisz dziatanie, okres realizacji dziatania, a nastepnie wybierz z listy rozwijanej rok,
w ktorym zrealizujesz dane dziatanie. W ramach projektu mozesz zrealizowac nastepujace dziatania:

C5. Rekrutacja oraz dziatania informacyjno-promocyjne.

C6. Organizacja szkolen.

C7. Zarzadzanie i administracja.

C8. Zakup sprzetu (jesli dotyczy).

Uzupetnienie pkt. C5-C7 jest obligatoryjne, natomiast C8 - opcjonalne.

Do kazdej tabeli wpisz nazwe dziatania, ktdre planujesz zrealizowac oraz okres jego realizacji. Z listy
rozwijanej wybierz rok realizacji. Masz mozliwo$¢ dodania lub usuniecia wiersza (opcje: ,DODAJ
WIERSZ” oraz ,,USUN”).

Budzet

C9. Wypetnij tabele.

Podmioty, ktére nie moga odzyskaé podatku VAT, wpisuja w kolumnach ,Koszt jednostkowy” oraz
»Wartos¢ catkowita - koszty kwalifikowalne” kwoty brutto.
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Podmioty, ktére moga odzyskac podatek VAT, wpisuja w kolumnach ,Koszt jednostkowy” oraz
»Wartosc catkowita - koszty kwalifikowalne” kwoty netto. W tym przypadku podatek VAT jest
kosztem niekwalifikowalnym.

W kolumnie ,Nazwa kosztu” wypisz wszystkie zadania, jakie planujesz zrealizowa¢ w ramach
nastepujacych kategorii budzetowych:

1) Koszty wynagrodzen trenerdw regionalnych i lokalnych prowadzacych szkolenia
i mentoring dla nauczycieli.
Przyktadowe koszty to: koszty wynagrodzen trenerdéw regionalnych oraz lokalnych
prowadzacych szkolenia i mentoring dla nauczycieli.

2) Koszty organizacji szkolen.
Przyktadowe koszty to: koszty cateringu, wynajmu sal, koszty wytworzenia materiatow
dydaktycznych, koszty dojazdu treneréw, uczestnikdw oraz noclegi treneréw regionalnych i
lokalnych (maksymalnie 300 zt za nocleg za dobe na osobe).

3) Koszty zakupu sprzetu.
Zakup sprzetu w projekcie jest opcjonalny i musi zostac rzetelnie uzasadniony.
Uzasadnienie przedstawisz w pkt. C13. Na zakup sprzetu mozesz przeznaczyé maksymalnie
5% grantu.

4) Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych i rekrutacji nauczycieli. Na to dziatanie mozesz
przeznaczy¢ maksymalnie 10% grantu.

5) Koszty zarzadzania i administracji. Na to dziatanie mozesz przeznaczyé maksymalnie 20%
kwoty grantu.

Planujac wydatki w ramach danej kategorii pilnuj ww. limitéw % na danga kategorie budzetowa oraz
odpowiedz sobie na pytania:

W jakim stopniu budzet jest adekwatny do zaplanowanych dziatan i zaplanowanego
wskaznika liczby osdb, ktére zrealizowaty $ciezke edukacyjna?

Czy planowane wydatki mieszczg sie w kategoriach wydatkow kwalifikowanych?

Na ile zaplanowane w budzecie wydatki sg racjonalne w kontekscie planowanych dziatan,
odpowiadaja cenom rynkowym oraz czy s3 niezbedne i adekwatne do realizacji celow
Projektu?

Czy wydatki zaplanowane w projekcie uwzgledniaja
zinwentaryzowane zasoby sprzetu informatycznego, ktoérym dysponuje podmiot,
w ktérym prowadzone sa szkolenia?

W kolumnie ,Nazwa jednostki” wpisz nazwe jednostki, taka jak np. sztuka, godzina, , etc.

W kolumnie ,Koszt jednostkowy” - podmioty, ktore nie moga odzyskaé podatku VAT wpisujg koszt
jednostkowy brutto danego wydatku. Podmioty, ktére moga odzyskac VAT - podaja kwoty netto.

W kolumnie ,Liczba jednostek” wpisz liczbe jednostek danego kosztu.
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W kolumnie ,Wartos$¢ catkowita - koszty kwalifikowalne” wpisz wartos$¢ catkowitg danego kosztu.
Podmioty, ktore nie mogg odzyskac podatku VAT wpisuja kwote brutto. Podmioty, ktére moga
odzyskad VAT - podaja kwoty netto.

W kolumnie ,Koszty kwalifikowalne + VAT” wpisz wartos¢ catkowita danego kosztu wraz
z podatkiem VAT. Kolumna wypetniana jest jedynie przez podmioty, ktéore moga odzyskaé
podatek VAT (czyli w ich przypadku VAT jest kosztem niekwalifikowalnym).

W kolumnie ,,Podmiot ponoszacy wydatek” wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktory poniesie dany
wydatek. W przypadku projektow realizowanych w partnerstwach nalezy przyporzadkowaé kazdy
wydatek do Wnioskodawcy/Partnera/ow.

W pkt. €10. - C14. Wpisz uzasadnienie dla poszczegdlnych kategorii kosztéow - odpowiednio:
C10. Uzasadnienie kosztéw wynagrodzen treneréw regionalnych i lokalnych.

C11. Uzasadnienie kosztdw organizacji szkolen.

C12. Uzasadnienie kosztow zakupu sprzetu.

C13. Uzasadnienie kosztow dziatan informacyjno-promocyjnych i rekrutacji nauczycieli.

C14. Uzasadnienie kosztow zarzadzania i administracji.

Uwaga! Kazdy z kosztéw zaplanowanych w budzecie Projektu grantowego wymaga uzasadnienia
jego poniesienia, przedstawienia metodologii jego wyliczenia oraz przypisania go do podmiotu,
ktory je wydatkuje (w przypadku realizacji projektu w Partnerstwie).

Pamietaj, ze kazdy z kosztow zaplanowanych w budzecie Projektu grantowego wydatkowanych na
zewnatrz powinien by¢ poprzedzony szacowaniem ceny. Szacowanie ceny polega na przestaniu
zapytania o cene do minimum trzech potencjalnych oferentéw i uzyskaniu minimum dwaéch ofert.
Dokumenty z szacowania ceny nalezy przedstawi¢ Operatorowi na jego zadanie na etapie oceny
Whniosku grantowego.

W przypadku kosztéw wtasnych typu wtasna sala na szkolenia nalezy przedstawi¢ metodologie
wyliczania kosztéw. W przypadku rozliczania kosztéw pracownikéw zatrudnionych na umowe o
prace stawka godzinowa musi wynikac z angazu danego pracownika i by¢ zgodna z obowigzujacym
regulaminem wynagradzania.

Dopuszcza sie dokonywanie korekty wydatkéw wskazanych we wniosku, w taki sposdb, ze ekspert i
Komisja konkursowa wskazuja, w ramach ktérej kategorii wydatkéw, o jaka kwote nalezy dokonac
korekty, aby uzna¢ wydatki za uzasadnione, racjonalne, niezbedne do realizacji projektu i
mieszczace sie w kategorii wydatkow kwalifikowalnych. Dokonanie korekty jest mozliwe jedynie
wtedy, gdy zdaniem eksperta lub Komisji konkursowej po jej zastosowaniu projekt jest nadal
wykonalny i cel projektu zostanie osiggniety. Ekspert i Komisja konkursowa szczegétowo uzasadnia
swoje stanowisko, w szczego6lnosci co do powodow i zakresu korekty.

Limit znakow dla kazdej z pozycji: 2 000 znakow.
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Lekcjar:

C15. CALKOWITY KOSZT PROJEKTU W PRZELICZENIU NA 1 UCZESTNIKA SZKOLENIA
Catkowity koszt projektu na uczestnika generuje system. Pamietaj, ze maksymalny koszt to 550 zt.

Aby zapisaé wprowadzone informacje kliknij ,ZAPISZ”.

Pamietaj, ze ostatnim etapem ztozenia wniosku jest zataczenie wymaganych dokumentoéw,
wymienionych w pkt. 3.5, cz. 2. ,,0BSEUGA GENERATORA WNIOSKOW | ZLOZENIE WNIOSKU”
niniejszej Instrukcji. Zataczenie ww. dokumentéw jest rownoznaczne ze ztozeniem wniosku.

Zyczymy powodzenia w aplikowaniu o grant!
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